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COLEGIO MEDICO DEL PERU

BASE DE CONCURSO PUBLICO

PARA LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE UN EXAMEN
ESPECIAL DE AUDITORIA EXTERNA FINANCIERA Y DE GESTION DEL
COMITE EJECUTIVO NACIONAL DEL COLEGIO MEDICO DEL PERU, PERIODO 2023

SELECCION DE PROVEEDOR ESPECIALIZADO
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1. CRONOGRAMA DE PROCESO DE SELECCION

CRONOGRAMA DE PROCESO A CONVOCATORIA

ETAPA FECHA HORA LUGAR/UNIDAD
, SECRETARIA DEL
CONVOCATORIA E INVITACION 02/01/2024 08.00 INTERIOR - UNIDAD
horas DE )
PLANIFICACION.
VIRTUAL A TRAVES
02/01/2024 | 08.30 a 17:30 DEL LINK DE
REGISTRO DE PARTICIPANTES al Horas REGISTRO (PUNTO
16/01/2024 3 DE LAS BASES)
REUNIONES PARAATENCION A
CONSULTAS Y OBSERVACIONES. Hasta por CONTABILIDAD
16/01/2024 coordinar
, MESA DE PARTES
PRESENTACION DE PROPUESTAS 18/01/2024 | hasta 17:30 DEL COMITE
horas EJECUTIVO
NACIONAL
Av. 28 de Julio # 776
Lima 18
. . 8:00 a 17:30 COMITE DE
EVALUACION Y PRECALIFICACION 19/01/2024 horas PRESELECCION
EVALUACION Y SELECCION POR LOS 8:00 & 17-30
DIRECTIVOS. 22/01/2024 " horas. DIRECTIVOS
OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO. | 23/01/2024 8:0?] gr; S7:30 DIRECTIVOS
REUNION ELABORACION Y FIRMA DE 09.00 ASESORIA LEGAL Y]
CONTRATO 29/01/2024 horas SECRETARIA DEL
INTERIOR

2. CONVOCATORIA

La invitacion a participacion de concurso se realizara a través la pagina del COMITE
EJECUTIVO NACIONAL y/o invitacién directa con carta a empresas especializadas
reconocidas en el mercado, en la fecha siguiente, del 02/01/2024 al 16/01/2024.

3. REGISTRO DE PARTICIPANTES:

Se iniciara inmediatamente después de la convocatoria hasta el 16/01/2024. El
registro se realizara a través del siguiente link:
http://registroformulario.cmp.org.pe:10092/frmRegistroProveedor.aspx

Para las consultas sobre las bases y términos de referencia del concurso se requiere
previamente la inscripciéon del Participante.


http://registroformulario.cmp.org.pe:10092/frmRegistroProveedor.aspx
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La empresa, registrara a un representante con carta firmada por el o los
representantes legales de la empresa.

4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES POR PARTE DE LOS
PARTICIPANTES.

Los participantes podran presentar sus consultas u observaciones por Mesa de
Partes fisica o virtual del CMP, a partir de su inscripcion como PARTICIPANTE hasta
16/01/2024. Las consultas u observaciones tienen que ser claras y precisas.

5. ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

Seran resueltas por el Comité de Preseleccién, y respondida simultaneamente a
todos los participantes, para su conocimiento.

La absolucién al participante sobre la consulta y/o observacién, sera clara y precisa
sobre lo solicitado, el participante en los casos de observaciones debera responder
si se acogen total o parcial o no se acogen a lo resuelto.

No se absolveran, consultas y observaciones extemporaneas y fuera de canal
establecido de comunicacion sefialado en las bases o por personas no inscritas como
participantes.

6. INTEGRACION DE OBSERVACIONES ACEPTADAS A LAS BASES

La integracion de las modificaciones y observaciones aceptadas se incorporan
obligatoriamente a las reglas definitivas, que seran publicadas o comunicada a los
participantes.

7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Sera a través de Carta dirigida a la Dra. Amelia Cerrate Angeles (Tesorera Nacional
del Colegio Médico del Peru) Av. 28 de Julio 776 — Miraflores. Firmada por el
representante legal de la empresa postulante, hasta el 18/01/2024. La propuesta ira
acompanada de tres sobres en fisico y virtual

SOBRE # 1: Conteniendo la informacién de empresa o Consorcio.
Conteniendo:
Informacién legal, tributaria (RUC) y registral de la empresa
Experiencia comercial y técnica en trabajos similares en el servicio
solicitado.
Referencia de empresas donde haya ejecutado labor similar o afines
al servicio solicitado. Incluyendo nombre del funcionario de contacto y
teléfono.
Tiempo de actividad en el mercado y otras actividades que ha realizado
o realiza la empresa.
Detalle de personal de planta con experiencia al servicio solicitado,
cargos y tiempo de servicio y que seran parte del equipo de trabajo.

SOBRE # 2: Conteniendo la sustentacién de propuesta de servicio.
Metodologia de trabajo general.
Forma de trabajo diario y cierre del dia.
Tiempos estimados por actividades:
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Para la inspeccion de documentacién correspondiente a los gastos e
ingresos ejecutados durante el ejercicio

Para la conciliacion de cuentas bancarias de acuerdo con la
informacion facilitada por las entidades financieras donde se tenga
abiertas las cuentas.

Tiempo estimado para verificar las liquidaciones de impuestos.
Tiempo estimado para verificar los contratos laborales, las nédminas
y las correspondientes liquidaciones a: Essalud, Renta de 5ta.
Categoria, Renta de 4ta. categoria, Sistema privado de pensiones,
ONP.

Tiempo estimado para verificar el estado de pago y goce fisico
vacaciones del personal.

Tiempo estimado para la entrega de estructura de control interno.
Tiempo estimado para entrega de Informe Final de la Auditoria
Financiera y de Gestion a los estados financieros del Comité
Ejecutivo Nacional.

SOBRE # 3: Propuesta econémica, en la que incluya el importe total del
servicio, incluido IGV.

El servicio de incluir todos los gastos del servicio que genere el postor,
el cual tiene que incluir los costos traslado de equipos técnicos, gastos
de alojamiento, alimentacién y traslado de personal y los equipos- y
cualquier otro gasto que genere llegar a cada punto de trabajo a nivel
nacional. Pdliza de Seguro por desplazamiento o traslado de su
personal.

8. FECHA DE PRESENTACION PARA APERTURA DE SOBRES

La presentacion de sobres se realizara en Mesa de Partes del Colegio Médico Perd,
sitio en la av. 28 de Julio N° 776 - Miraflores, el 19/01/2024 en horario de oficina de
8:30 a 17:30 horas. No existiendo ampliacién de horario.

9. APERTURA DE SOBRES

El dia 19/01/2024 se realizara la sesion del Comité de Seleccion, se abriran:

1° Los sobres con la presentacién del postor concursante, se evaluaran y calificaran
de acuerdo con puntaje establecido. Se descartaran aquellos que no cumplan con
los requisitos minimos establecidos.

2° Los sobres con las propuestas técnicas, se evaluaran y calificaran a los postores
de acuerdo con puntaje. Se descartaran aquellos postores que sus propuestas no
ajusten al requerimiento del COMITE EJECUTIVO NACIONAL.

3° Los sobres con las propuestas econdmicas, se evaluaran y calificaran a los
postores de acuerdo con puntaje.

El comité realizara la evaluacion final y determinara al ganador del concurso.

10. EVALUACION DE POSTORES

SOBRE N° 1: Se evaluara los documentos de informacién que el postor ha
presentado.
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Documentos formales de la empresa: Ficha RUC., Poder legal
actualizado de representante de la empresa.

Referencias de comerciales y de servicio como empresa. Relacion de
personal especializado.

Experiencia en la actividad como empresa. Relacién de Clientes en los
ultimos 10 anos, teléfono o nombre de la persona de contacto. Tiempo
en el mercado. Experiencia en otras actividades a fines a la gestion de
estados financieros.

SOBRE N°2: Propuesta de Trabajo de campo.
Cantidad de personas que proponen destacar a cada sede, labor a
cumplir por cada integrante y tiempos estimados considerando el
trabajo propiamente dicho y desplazamiento.
Horario de trabajo para el levantamiento de informacion. Horario para
la carga de informacion financiera.

Horarios de Conciliacién Contable.

Tiempo estimado en cada region, fecha de inicio y fecha de término de
trabajo de campo.
Fecha de entrega de opiniones del Comité Ejecutivo Nacional.
Fecha de entrega de Informe de la Auditoria Financiera y de Gestion
a los Estados Financieros.

SOBRE N°3: Propuesta Econdmica.
En relacion con el tiempo, cantidad de personas en campo y entrega
de resultados.
Detalle de lo considerado en la propuesta presentada.
Propuesta de condiciones y forma de pago.
Aceptacion de la entrega de Carta Fianza por el 10% del valor total de
la propuesta econémica aceptada.

11. CALIFICACION DE OFERTAS

Culminada la evaluacién, el comité determinara si el postor que obtuvo el mayor
puntaje cumple integralmente con los requisitos para la ejecucion del trabajo a
nivel nacional, en los tiempos previstos y calidad deseada. Si la propuesta
requiere subsanar o aclarar mas a detalle la propuesta se otorgara al postor o
postores (dos primeros). Subsanar o mejor si y sélo si ambos tienen la misma
deficiencia o requiere la misma aclaracion. La accién de subsanacion o
aclaracion la realizara el mismo postor a través de su representante legal o
acreditado.

Luego de la calificacion final y aclaracion o subsanacion de la oferta, el comité
de seleccion en sesion y por acuerdo con mayoria absoluta o unanimidad
otorgara la buena pro al ganador de la calificacién final, el dia 23/01/2024.

Disponiendo a través de una resolucion se informe al ganador, adjuntando
borrador del contrato para su revision, consulta u observaciones, que deberan
ser resueltas o aclaradas por el area legal y comité de seleccion en el plazo de
48 horas, para la firma del ganador.

Declarado el ganador, no se aceptara reclamo alguno ni apelacién por cualquier
otro postor.
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La primera reunion de presentacién de representantes para las coordinaciones y
comunicacion entre las partes. Se realizara el 29/01/2024.

Firmado el contrato y confirmado por las partes a través de correo electrénico la
entrega y recepcion del contrato. Se dara por iniciado el servicio a la entrega de
Factura para el primer pago y Carta Fianza Bancaria establecida en las bases
del concurso. Al dia siguiente, previa programacion de lugar y hora se realizara
la primera reunion de coordinacion para la presentacion del plan de trabajo y su
propuesta de programacion.
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE
UN EXAMEN EXPECIAL DE AUDITORIA EXTERNA FINANCIERA Y DE GESTION
DEL COMITE EJECUTIVO NACIONAL DEL COLEGIO MEDICO DEL PERU,
PERIODO 2023

1. ANTECEDENTES

El Colegio Médico del Pert (CMP) es una institucién autébnoma de derecho publico
interno, conformado por organismos democraticamente constituidos y representativos
de la profesién médica en todo el territorio de la Republica.

El COMITE EJECUTIVO NACIONAL tiene como mision fomentar el bienestar social y el
trabajo decente de médicos, promover una reforma por el derecho a la salud y el acceso
universal a la seguridad social, garantizar una formacion y ejercicio profesional cientifica,
humanista, basada en los principios ético-deontoldgicos de la profesion.

2. NORMATIVA APLICABLE:

Normas Internacionales de Auditoria NIA

Ley N° 15173, que crea el Colegio Médico del Pert y sus modificatorias.
Estatuto del Colegio Médico del Peru

Reglamento del Colegio Médico del Peru.

Reglamento de Procedimientos Disciplinarios del Colegio Médico del Peru.
Reglamento de Tesoreria

3. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO

3.1. Actividades de la auditoria financiera y de gestion.

¢ Realizar el examen especial de auditoria externa, financiera y de gestiéon de la
informacién contable, laboral, administrativa y de gestién que obra en el Comité
Ejecutivo Nacional del periodo 2023.

e El examen especial de auditoria estara focalizado en la revision de toda la
informacién y documentacion que soporta los ingresos y gastos realizados en
dicho perdido, teniendo como especial verificacion el cumplimiento de las
obligaciones contables vy tributarias de los siguientes puntos:

v" Rubro Administrativo (RAD):

Revisar el proceso administrativo del Comité Ejecutivo Nacional
(Planificacion, Organizacion y Control), verificar el cumplimiento de los
procesos de seleccion de proveedores, revision de los expedientes de
compra de bienes y servicios, revision y cumplimiento de los contratos
firmados con proveedores, las autorizaciones brindadas y el
cumplimiento de los servicios contratados.
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Revisar el proceso de seleccidbn y contratacién de trabajadores,
verificacion de cumplimiento de perfiles segun el puesto asignado,
verificacién de los contratos laborales, verificar el cumplimiento de las
funciones y productos derivados de dicha contratacion.

Revisar los contratos de Locacion de Servicios, verificar el cumplimiento
de las obligaciones contractuales derivados de dichos contratos.

Revisar el cumplimiento contable y tributario de todos los expedientes
pagados en la gestion.

v' Seguro Médico Familiar (SEMEFA):
Revisar la emisién de las cartas de garantia, verificar que en su emision
se haya dado cumplimiento al reglamento del SEMEFA y los contratos

suscritos con los afiliados al seguro.

Verificar el cumplimiento de topes de cobertura utilizados por los afiliados
al SEMEFA.

Revisar se haya cumplido en todos los expedientes pagados el proceso
de auditoria administrativa y médica.

Verificar que la facturacion de los proveedores (IPRES) este acorde a los
precios del mercado y a la cantidad de servicios o asegurados.
v Fondo de Seguridad del médico (FOSEMED):

Verificar se haya dado cumplimiento al reglamento de FOSEMED en el
otorgamiento de beneficios a los médicos de la orden.

v' Seguro Contra Accidentes:
Verificar el proceso de seleccion de la compania de seguro y Broker.
Verificar si los pagos realizados estan de acorde con la cantidad de
médicos asegurados, y la correspondencia de cobertura a los médicos
habiles que ejecutaron el seguro.

v" Rubro de Desarrollo e Infraestructura.
Revisar todo el proceso de aprobacion de los expedientes de proyectos
presentados en la gestion. Verificar el cumplimiento de los procesos

internos de asignacion de RDI

Revisar si la asignacion de RDI se ha dado con las autorizaciones
correspondientes.

v" Auditoria a Defensoria del Medico:
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Revisar el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales de las
partes.

Verificar el cumplimiento de los informes de prestacion de servicio, las
autorizaciones en las ordenes de servicio y el pago.

Identificar las areas y asuntos de importancia y mayor riesgo o fraude que
pudiera haber afectado al COMITE EJECUTIVO NACIONAL, sobre los cuales
debera realizar pruebas y controles de auditoria con mayor profundidad y
amplitud para obtener la evidencia suficiente y competente que permita sustentar
adecuadamente los informes.

Identificar &reas y asuntos de importancia donde se requiera implementar
medidas de control interno _que minimicen el riesgo de fraudes vy
aprovechamiento indebido de los recursos financieros de la Institucion.

Obligaciones y declaraciones de las partes:

Son obligaciones del COMITE EJECUTIVO NACIONAL

Brindar en formato magnético y/o digital la informacién laboral, administrativa,
contable y financiera que el prestador precise para la ejecucion de la auditoria.
Asignar a los representantes quienes coordinaran con el prestador para
canalizar los requerimientos de informacion, entre otros a fines.

Estar presto a colaborar con la informacion en los diferentes niveles de gestion
sin negativa alguna

Son obligaciones del prestador

Precisar de la informacion laboral, administrativa, contable y financiera en
formato magnético y/o digital que en su pericia es indispensable para la
ejecucion de la auditoria

Llevar a cabo las actividades del servicio de auditoria sefialadas en el apartado
3.1 del presente documento

Disponer de los recursos necesarios bajo responsabilidad para la ejecucién de
la auditoria en los plazos estipulados por el COMITE EJECUTIVO NACIONAL.
Coordinar con los representantes designados por el COMITE EJECUTIVO
NACIONAL para la ejecucion de la auditoria y/o con los responsables de los
diferentes niveles de gestién segun se requiera.

Presentar los informes de avance e informe final del proceso de auditoria
exclusivamente al comité responsable y al Comité Ejecutivo Nacional.
Manifestar en su informe final la disposicion, colaboracién, influencia y/o
obstruccién de los responsables de los diferentes niveles de gestion durante el
proceso de auditoria.

Guardar absoluta confidencialidad de la informacién y reserva de los informes
de proceso de auditoria

Realizar el proceso de auditoria en base a los principios que se regula bajo
responsabilidad que su vulneracion contravenga.
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e Brindar recomendaciones para mejora de la gestibn en los procesos
administrativos y contables y/o financieros.

4. EJECUCION DE LA AUDITORIA:

4.1, Lugar de la auditoria:

La auditoria se desarrollara en las oficinas del Comité Ejecutivo Nacional.

4.2. Fases de la auditoria

Generalidades
La auditoria se basara en el trabajo realizado de acuerdo con las normas de
auditoria generalmente aceptadas, que incluyen el examen, mediante la
realizacién de pruebas selectivas, de la evidencia justificativa de las cuentas y la
evaluacién de su presentacion, de los principios contables aplicados y de las
estimaciones realizadas. Efectuandose un estudio y evaluacién de la estructura
de control interno de las cuentas objeto de auditoria para el ejercicio desde el 09
enero 2022 al 30 de noviembre del 2023.

Fase Descripcion Entregable Fecha

l. Inicio: Elaboracién de un planeamiento de la

auditoria que comprende el conocimiento y

comprension de las operaciones 'y

actividades desarrolladas por el Comité

Ejecutivo Nacional, en base el cual se

disefiara el plan de trabajo y procedimientos

de auditoria que se aplicara.

Plan de 06/02/ 2023
auditoria

Ejecucién: Evaluacion de los procesos
administrativos, el cumplimiento de las | Informe

autorizaciones brindadas bajo la | situacional de la

normatividad vigente del Colegio Médico del | informacion

Peru. (informacién
requerida para
la auditoria,
completa)

13/02/2024

1.
Finalizaciéon: Elaboracion de informes, para
lo cual, las Partes convienen en precisar que
la carta de recomendacién de control interno
sera presentada por la AUDITORA al
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COMITE EJECUTIVO NACIONAL al finalizar
el examen. Esto es, luego de hacer conocer
a los encargados de las areas auditadas de
las observaciones encontradas y evaluar sus
descargos. Si luego de los descargos la
AUDITORA considera que no se han
subsanado a cabalidad las observaciones
formuladas, se consignara el hallazgo como
no levantada en el informe que sera remitido
al COMITE EJECUTIVO NACIONAL con su
respectiva recomendacion

Informe final de | 15/03/2024
Debe hacerse una auditoria, teniendo en | auditoria
cuenta lo siguiente:

e Expresar una opinidbn sobre los
aspectos examinados.

e |dentificar las areas y asuntos de
importancia y mayor riesgo o fraude
que pudiera haber afectado al
COMITE EJECUTIVO NACIONAL,
sobre los cuales deberéd realizar
pruebas y controles de auditoria con
mayor profundidad y amplitud para
obtener la evidencia suficiente y
competente que permita sustentar
adecuadamente los informes.

e |dentificar areas y asuntos de
importancia donde se requiera
implementar medidas de control
interno que minimicen el riesgo de
fraudes y aprovechamiento indebido
de los recursos financieros de la
Institucion.

5. PAGO DE CONTRAPRESTACION

Los pagos se realizaran de acuerdo con los entregables como sigue:
Primer entregable: 40%
Tercer entregable: 60%

6. IDIOMAY MONEDA DE LOS INFORMES

El idioma de los informes sera en espanol y la moneda en soles.

7. PRESENTACION DE LOS INFORMES
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Los informes se entregaran por triplicado, en sobre cerrado, a través de mesa de
partes al Comité Ejecutivo Nacional, ubicado en Av. 28 de Julio del 776 - Miraflores,
a nombre de su Representante Legal.

FECHAS:

o La auditoria se llevara a cabo a partir de la seleccion de la empresa auditora, y
firma del contrato previo, a mas tardar el 29/01/2024.

e Fecha estimada de la revision de informacion del Comité Ejecutivo Nacional, es
a partir del dia siguiente de firmado el contrato

o Fecha de entrega del informe de Auditoria del Comité Ejecutivo Nacional es un
mes y medio después de firmado el contrato

FORMATO:

Los Informes de Auditoria deberan contener al menos, todos los aspectos sefialados
en las Normas Internacionales de Auditoria.

PROPUESTA:

La firma auditora presentara su propuesta en idioma espafol, en sobre cerrado,
dirigida a:

o Dra. Amelia Cerrate Angeles (Tesorera Nacional del Colegio Médico del Peru)
Av. 28 de Julio 776 — Miraflores.

La oferta debera contener al menos:

e Propuesta global técnica

Certificacién de su legalidad como firma auditora, Inscrita en el Registro de
Sociedades Auditoras.

Experiencia de la firma, clientes referenciales.

Experiencia profesional del equipo de trabajo.

Constancia de conformidad de servicio.

Declaraciéon de emision de carta fianza a favor del COMITE EJECUTIVO
NACIONAL por 10% de monto cotizado.

La moneda de contratacion sera en Soles

Para consultas y coordinaciones a: ronald.cordova@cmp.org.pe
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11.

12

“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

PERIODO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS:

El periodo de recepcion de ofertas finaliza el 18/01/2024 a las 17:30 horas.
Apertura de sobre se llevara a cabo el 19/01/2024.

SELECCION DE PROPUESTA:

Las firmas auditoras deberan estar adecuadamente inscritas en el Registro de
Sociedades Auditoras del Colegio de Contadores Publicos de Lima.

Un Comité de Evaluacién se reunira en fecha posterior a la de finalizacion del plazo
para la presentacion de propuestas, a fin de evaluar las recibidas y la posterior
seleccion de una de ellas de entre todas.



